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Prima giornata:

Collegati all'indirizzo http://www.think.com
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I.  My Website / My Class Website

1. Clicca l'icona My Setup  [image: image3.png]
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· Modifica la password

· Scegli un'icona

· Controlla le tue informazioni esterne
· Per tornare al portale principale, clicca [image: image5.png]oy




2. Clicca il pulsante di creazione Create Here [image: image6.png]



· Strumenti di visualizzazione
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· Dimostrazione dei tool

· Creazione di contenuti, esercizi pratici guidati

· Crea la tua pagina personale [image: image8.png]My First Page
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II.  People 

1. Ricerca di contenuti

2. Ricerca di una persona
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3.  Personale docente online
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4.  Membri di Think.com online
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3.  Scegli un'icona dalla sezione dei membri online “Who’s Online”  (trova qualcuno della formazione)

Es.  [image: image13.png]Miss Slugocki




4.  Lascia un biglietto adesivo per tale membro.
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5.  Aggiungi il membro alla tua lista di amici Buddy List.
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6. Per tornare al portale People, clicca il pulsante [image: image17.png]CeA
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7. Ora nella tua Buddy List compare il nome del nuovo amico inserito.
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III. E-mail
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1. Per inviare un'e-mail devi prima comporla.  Clicca il pulsante Write an Email


2. Compila il modello di e-mail fornito
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Dopo avere cliccato il pulsante di invio Send, si ritorna automaticamente al portale principale delle E-mail. Sono ora presenti

nuove informazioni nella tua area delle cartelle, Folders:
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3. Clicca il pulsante della rubrica Address Book [image: image23.png]
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4. Clicca il pulsante di modifica Edit Buddy List per eliminare o annullare un elemento della lista

5. Clicca il pulsante di modifica delle liste Edit My Student Lists
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6. Clicca il pulsante Create a List per creare una lista
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7. Per tornare alle e-mail, clicca il pulsante [image: image27.png]
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IV Groups

I gruppi, o Groups, sono le aree o le community create a partire da un tema comune. Esistono gruppi all'interno della tua scuola e del mondo di Think.com. Per evitare confusioni suddivideremo la descrizione del pulsante GROUPS in 3 parti. 

Parte 1:
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In questo momento, l'utente non appartiene a nessun gruppo, 

NÉ nell'area School né in quella WORLD di Think.com


1. Per creare un gruppo nella tua scuola, clicca su Classroom Activities [image: image30.png]



2. Clicca START A NEW GROUP per iniziare un nuovo gruppo
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3.  Compila il modello del gruppo proposto

4. Scegli Assigned Membership per selezionare dei membri specifici
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5. Clicca il pulsante Create Group per completare la creazione (a seguire viene riportato l'esempio di un gruppo denominato Science with Prof.

    Kapur. Si tratta di un gruppo del tipo ASSIGNED MEMBERSHIP con membri specifici assegnati.
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6.  Dopo aver creato questo GRUPPO ASSEGNATO, la tua vista avrà un aspetto simile a questo:
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7. Per tornare all'area Groups, clicca il pulsante [image: image35.png]Groups,




Groups 

Parte 2:
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8. Per creare un GRUPPO APERTO, clicca la voce School Activities[image: image37.png]


in WORLD.

9. Clicca il pulsante Start a New Group
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10. Compila il modello proposto
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11. Dopo aver creato il GRUPPO APERTO, la tua vista avrà un aspetto simile a questo:
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12. Per tornare all'area Groups, clicca il pulsante [image: image41.png]Groups,




GROUPS
Parte 3:
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1. Clicca la voce Support e visualizza la homepage di assistenza di THINK.com: 
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V.  Integrazione con Think.com

     Informazioni con istruttore

     Ritorna al sito My Class per integrare (creare) i contenuti in base al tuo curriculum.

Seconda giornata:

Collegati all'indirizzo http://www.think.com
Digita il tuo username e la password 
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Tool di amministrazione:

1. Clicca il pulsante piccolo di colore blu nell'angolo inferiore destro della pagina, sotto al tuo nome.
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 Clicca qui

La tua vista dovrebbe essere ora simile a questa:

VI. Casella postale della scuola

Questa casella postale funziona esattamente come la tua e-mail personale di Think.com.
*Questa casella postale deve essere controllata di frequente dall'amministratore scolastico.
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VII.  Schermata School Settings

1.  Leggi le informazioni della scuola  

2.  Clicca EDIT per modificare tali informazioni. Accertati che

     i dati presenti nel campo Grade/Year range siano corretti.
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3.  Per impostare i dati di e-mail della scuola, clicca sulla voce Email Settings
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La vista illustrata a seguire corrisponde alla schermata delle impostazioni di e-mail della scuola:
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4.  Scegli se abilitare o meno gli studenti a ricevere e-mail dall'esterno di 

     Think.com e se si possono ricevere allegati.
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VIII.  Schermata Manage Accounts
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Esistono due diversi modi per 

aggiungere studenti:

1. Per aggiungere studenti, clicca il pulsante [image: image53.png]
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La schermata successiva visualizzerà gli username e le password degli studenti.  

STAMPA QUESTA LISTA PER RIFERIMENTO

2.  Gli studenti possono richiedere un loro account. 

· Clicca la voce Student Account Requests
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Il sistema visualizzerà questa pagina:
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Esempio di username e password temporanei della scuola:
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Una volta collegati, agli studenti verrà richiesto di aggiungere i loro personali. Esempio:
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Quindi, il sistema assegnerà loro uno username e una password temporanei. Di fatto, gli studenti NON disporranno di un account effettivo finché il loro insegnante non avrà inoltrato la necessaria approvazione.

Username e password temporanei degli studenti

Esempio:
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A questo punto l'insegnante deve cliccare l'apposito pulsante Approve per inoltrare l'approvazione:
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AGGIUNTA DI INSEGNANTI:

1. Per aggiungere insegnanti, clicca il pulsante [image: image64.png]



2. Compila il modello proposto:
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Salutation  First Last Email Phone

10

\_





La schermata successiva visualizzerà gli username e le password degli insegnanti.  

STAMPA QUESTA LISTA PER RIFERIMENTO

Revisione degli account inattivi:

1. Per eseguire questa operazione, clicca il pulsante [image: image66.png]Review Inactive

Accounts: 0
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Vacanza:

Vacation è l'area amministrativa di Think.com, in cui gli amministratori possono scegliere di disattivare Think.com durante le vacanze scolastiche

1. Clicca il pulsante [image: image68.png]Vacation
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2.  Se hai scelto di MODIFICARE le date del periodo di vacanza,

     occorre regolare manualmente i dati
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Promozione studenti: 

Lo strumento Promote Students permette di trasferire i tuoi studenti Think.com al livello/anno successivo e di rimuovere tutti gli account degli studenti che hanno completato l'iter scolastico e hanno lasciato la scuola.
1. Clicca il pulsante [image: image71.png]Pramote Students
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*Dato che Think.com è disponibile solo per gli studenti in età scolastica, è necessario cancellare tutti gli studenti di età superiore ai 18 anni. Nella maggior parte dei paesi, a 18 anni si viene considerati adulti. 

[image: image74.png]Content





IX. Revisione dei contenuti

Review Content è una raccolta di tool che offrono la possibilità di monitorare l'attività delle persone presenti nella scuola. 
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  1.  Lo strumento Flag compare sempre nella prima pagina di REVIEW CONTENT; clicca

       uno o tutti i seguenti link:
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Se qualcuno degli studenti della scuola ha pubblicato materiale ritenuto offensivo o inappropriato, gli insegnanti o l'amministratore possono contrassegnarlo su Think.com e in alcuni casi su Herald. L'elemento contrassegnato comparirà in questa pagina. Vedere l'esempio nella pagina seguente.

Esempio:

è stato contrassegnato un elemento, che compare nella lista delle voci contrassegnate; clicca su Flagged Items. Comparirà una schermata simile a questa: [image: image77.png]M. Hook - Oracle School
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Se hai parlato con lo studente responsabile 

del problema e questo è stato risolto O 

se l'elemento in questione è stato contrassegnato per errore,

clicca il pulsante REMOVE FLAG

REMOVE FLAG permette di visualizzare questa finestra a comparsa                [image: image78.png]Are you sure you wantto Remove
the Flag?

&

ReroyeFiag





2.   La funzione Image Review permette agli insegnanti di visualizzare tutte le immagini caricate (aggiunte) a Think.com. 

· Clicca [image: image79.png]Image Review
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Esempio:

Cliccando sulla voce Review All Student Images della scuola, compare la vista seguente:
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3.  Il tool Bad Language è stato progettato per la ricerca dei termini non consoni 

utilizzati dagli studenti nei lavori da loro pubblicati. Se uno studente utilizza uno dei termini presenti nel tool Bad Language, esso attiverà immediatamente un'allerta.

· Clicca  [image: image82.png]Bad Language Tool




Esempio di una pagina di Bad Language Terms:
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Per aggiungere i termini indesiderati alla lista, clicca il pulsante [image: image85.png]
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4.   La finestra Address Book Review permette agli insegnanti di visualizzare tutti gli indirizzi di e-mail salvanti nelle 

      rubriche personali (situate nel portale dei singoli studenti). Gli

     indirizzi saranno solo quelli che NON terminano con @think.com
· Clicca [image: image87.png]Address Book Review




Esempio pagina di Address Book Review:
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Esempio:

Cliccando sulla voce Address Review della scuola, compare la vista seguente:
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Gli indirizzi e-mail salvati da Bonnie:
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X.  Responsabilità dell'amministratore (Discussione e revisione)

-End-

This is an OPEN GROUP. There is only one page and any Think.com Member can join





Clicking here, you can search for people in your school to add to your MEMBERS List. Just ticK the box next to the users name and click save.
































			CLICK, DONE








The 4 areas above are titles for common areas of interest.





Search for all of Think.com Groups





This function is also available at the GROUPS Page.





THINK.COM:


Under this title are links to assist you. Support is always available by scrolling down ANY page. 


Support:  This is online support. Ask a question, report a problem, give some praise (see below image)


Getting Started: These appear when a new member logs in for the first time.  Access them anytime here!


Training: These are simple online Activities to help all members. There are also links to sign up for training via the web or with a Think.com Trainer.





ORGANIZATIONS:


These education bodies are in partnership with Think.com. They have their own sites. These are ALL viewable by clicking on the word Organizations.  Only the organizations with the most visits are listed below. This changes often. 








�





CLICK





WORLD GROUPS:


These are groups located outside your school.  Groups created in the World have the capability of being utilized by all members of Think.com. 





Students often ask a teacher to sponsor an interest group here.





ALL GROUPS IN THE WORLD ARE OPEN GROUPS. (1 page per group with an unlimited number of items)














Give your Group a name








It’s a good idea to describe your group





Who is the email for?                         Do you want a copy sent to


     another person?











Title of your email message








What would you like to say?




















Will you be adding a file (document,


image) from your computer? If not – 


Go to SEND and click




















CLICK HERE





This page functions like those we created at My Class Site.  There are 10 pages available for content creation with 6 tools per page allowed.  The only difference is on the left side under Pages:





Activity Log: gives a list of recent activity by members of this Group


Members: a List of this Group’s Members





INBOX: 


There are no NEW EMAILS





SENT:


There is one email that has been sent





UNKNOWN SENDER: 


This is for those email senders, who are not saved in your Address Book





NEW:


This function allows you to create multiple folders. It is up to you what these folders are named.





Edit My Student List:


This feature allows you to create lists of students to email as a group. This is referred to as a Distribution List in most popular email applications. 

















Create Student List:


Will give you a personalised list of your students.





1. Name your list








2. Select the student level /year





3. Save & Add Students











 Group Name








What does your group focus on?














This allows you to choose the members




















Any Student or Teacher at your school can join





CLICK HERE





Up to 40 emails will be displayed on this page. You will need to delete read messages or put them in folders in order to receive more mail. 





This is always the first page viewed once the Admin Tools button is clicked. 


People on Think.com can send messages to this mailbox by using a link on the School Details page for your school. Requests for new student accounts will be placed here as well as the teacher's mailbox. Requests for passwords to be reset will be placed here for students and teachers. The Think.com Team will also use School Mailboxes to send out important information to schools.





Adjust the Grade/ Year controls to suit the levels at your school.  Then Click SAVE





Teachers can add students here. But the bulk of the tools are for the Admins of your school.  For instance only an Admin can create other teacher accounts, set vacation, and promote students.





Add Students by carefully typing





Student’s first/given name


Student’s Last/family name


Choose Grade/Year





Click CREATE





CLICK





STUDENT REQUEST ACCOUNT INFO will give a pop-up window with the school’s temporary username and a password.





  


CLICK here to see if any of your students have requested a Think.com account. 








Teachers are responsible for giving this information to students. The student then goes to � HYPERLINK "http://www.think.com" ��www.think.com� and places the temporary username and Password on the login screen. 





CLICK 





Find your name and CLICK





CLICK to approve, reject or cancel.





Add Teachers by carefully typing:





Salutation- Mr., Ms., Mrs., Miss, etc.


Teacher’s first/given name


Teacher’s Last/family name


Email Address other than @ Think.com


Phone number with country code





Click CREATE





Teachers and Teachers with Admin privileges can review any inactive account within their school. 





An Inactive Account is one that has not been used for more than 120 days. Consider this when you are creating Student and Teacher Accounts. Load only those who will actually be using the system. No need to load your entire school in one go. 





If you chose to TURN OFF Think.com during school holidays, Click Edit.











If you want it always ON for students, exit this screen








Clicking on PROMOTE & DELETE will move all students up one year. If the students are in Year 12, they will be deleted.





Clicking on PROMOTE & DELETE will yield this pop-up window.





Review Content


consists of four tools:


1. Flag tool	        


2. Image Review           


3. Bad Language Tool 


4. Address book Review	





All of these tools aid in the monitoring of Student Content in Think.com.





To discard the item from the student’s page - click


DELETE.











Image review has two functions to choose from:





1. Recent Images Uploaded by Students








2. All images uploaded by students





Clicking on the word “FUDGE”


Yields this


Pop-up window





Add the words your school feels are inappropriate





Up to 20 can be added at one time





CLICK Save





Address book Review has two functions to choose from:





1. Recent Addresses saved in Student Address 


    Books





2. All addresses saved in Student Address 


    Books








Bonnie W’s 


Address Book was chosen for review
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